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关于调整差旅费报销证明材料的通知

各部门、各单位：

为贯彻《国务院关于改进加强中央财政科研项目和资金管理的若干意见》（国发〔2014〕11号）和《北京市进一步完善财政科研项目和经费管理的若干政策措施》（京办发〔2016〕36号）的文件精神，并落实《中央和国家机关差旅费管理办法》、《北京市党政机关差旅费管理办法》关于建立健全出差审批制度的规定，在广泛调研和征求教师意见建议的基础上，本着为教学科研营造良好环境的目的，学校决定根据精简、高效、规范的原则，按经费性质对报销差旅费需提供的证明材料实施分类管理。

1.使用科研经费报销差旅费时，不再需要提供“差旅费报销承诺书”及其它相关出差审批材料。具体请假审批手续由各单位自行制定。

2.使用基本经费等非科研经费报销差旅费时，需提供相应的证明材料作为报销附件。具体可在以下三种材料中任选一种作为报销附件。

    （1）“差旅费报销承诺书”。即教职工报销差旅费时，可继续按学校现行差旅费管理办法，提交“差旅费报销承诺书”。

    （2）“北京建筑大学出差审批表”。即以书面形式履行出差审批手续，提交“北京建筑大学出差审批表”（见附件）。

    （3）“北京建筑大学处级干部请假审批备案表”。根据《北京建筑大学处级领导干部外出请假报备工作规定》履行出差请假审批手续的处级干部，从OA系统下载打印含有校领导审批意见的“北京建筑大学处级干部请假审批备案表”即可。

附件：北京建筑大学出差审批表

                                   北京建筑大学

                                 2017年2月27日

附件：           

北京建筑大学出差审批表
	单位/部门
	

	出差人员
	

	出差事由
	

	出差时间段
	     年    月    日至     年   月   日共     天

	出差地点
	

	所在单位/部门负责人审批意见
	负责人签字：               （单位/部门公章）         

                        年     月    日
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